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I. A hazirend altalanos alapelvei

Budapest, XVI. Keriileti Lemhényi Dezsé Altalinos Iskoldja egységes hazirendje allapitja
meg az intézményben a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A Hézirendet a Budapest, XVI. Keriileti Lemhényi Dezsé Altaldnos Iskolija
didkonkormanyzatanak és neveldtestiiletének javaslata alapjan az intézmény vezetdje készitette
el, s terjesztette elfogadasra a Sziiléi Munkakdzosség, a Didkonkorméanyzat valamint az
Intézményi Tanacs véleményezésével a neveldtestiilet elé.

Az aléirasokkal hitelesitett Hazirend szabélyainak megtartdsa vonatkozik az iskola valamennyi
tanuldjara, pedagdgusara, egyéb alkalmazottakra, valamint azon sziilokre, gondviselokre, akik
gyermekiik torvényes képviseldjeként gyakoroljak jogukat, teljesitik kotelezettségiiket az
intézményben.

1. Altaldnos elvarasok

e az intézmény valamennyi tanuldja ismerje iskolaja multjat, s dpolja annak hagyomanyait,

o tanuldink fegyelmezett magatartassal, eredményes munkaval, tanuldssal er6sitsék
iskolank jo hirnevét, s tartsak be a kulturalt viselkedés szabalyait,

e a tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kételesek betartani a
hézirend szabdlyait,

e az iskolai élet minden terliletén mindenki vigydzzon maga és masok testi épségere,
tulajdondra, az iskola épiiletére és vagyonara,

e az iskolaban a megjelenés, az 6ltézkddés szolid, izléses legyen, feleljen meg az életkori
sajatossagnak, €s az idojarasnak.

2. A Hazirend célja

Iskolank hézirendje helyi jogforrds, amelynek célja az olyan szabalyok kialakitasa,
érvényesitése, amely az intézmény torvényes mikodését, a zokkendmentes neveld — oktatd
munka végzéset, és a kiegyensulyozott kozosségi €letet biztositja.

3. A Hazirend feladata

e legfontosabb feladata azoknak a szabalyoknak a meghatarozasa, amelyek biztositjak az
intézmény torvényes mikodését a kozosen elfogadott szabalyok, normék megtartasaval,
e az intézmény pedagdgiai programjaban megfogalmazott célok megvaldsitasat tamogatja,
e az oktatd — nevel6 munkajanak maradéktalan ellatasat lehetove teszi,
e szabalyozza az iskolahaszndlok, de foként a gyermekek, tanulok egymassal valo
kapcsolatat, kdzosségi €letének szervezéset.
e az intézmény belsd rendszabalyait biztositja, amelyek megtartdsaval lehetéség van az
egyéni ¢€s kollektiv jogok érvényestilésére (de nem az iskola munkdajanak rovasara),
° a hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, sulyos esetben fegyelmi eljaras
lefolytatasanak van helye, melynek részletes szabalyait jelen hazirend és a jogszabalyok
tartalmazzak.



4. A Hazirend jogi hattere /4 felsorolt rendelkezések hatalyos dllapota./

e a2011. évi CXC. a nemzeti kdznevelésrol szol6 térvény,

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési — oktatasi intézmények mitkodésérol,

e 1991. évi LXIV térvénnyel kihirdetett Gyermekek Jogairdl Sz6lé Egyezmeny iskolai
¢letre vonatkozo szabalyai ,

e az intézmény Pedagdgiai Programja,

e az intézmény Szervezeti és Miitkddési Szabalyzatanak rendelkezései.

5. A Hazirend hatalya

e a hazirend vonatkozik minden iskolahasznalora (iskolaba jar6 tanuldéra, pedagogusra,
iskolai alkalmazottra),

e a hazirend elbirasai, szabalyai vonatkoznak az iskola teriiletére, illetve az ahhoz
kapcsolodd teriiletekre, valamint az iskola Aaltal szervezett tanitdsi idén kiviili
programokra és a tanulok iskolai tevékenységére,

e a hazirend szabalyai arra az idészakra alkalmazanddk, amikor iskolank ellatja az
intézménylinkbe jaro tanuldk, gyermekek felligyeletét.

6. A Hazirend modositasa

Az érvényben 1év hazirendet kotelez6 modositani, ha:
e jogszabalyi valtozasok kdvetkeznek be,
e az intézményvezetd, a neveldtestiilet, a Didkonkormanyzat, a Sziiléi Munkak6zosség
kétharmad aranyban igényt tartanak erre.

7. A Hazirend nyilvanossaga

e a Hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek, tanulonak, sziilének, valamint
az iskola alkalmazottainak meg kell ismernie.

8. A Hazirend ismertetése és megtekinthetdsége

e az iskola irattaraban,

e az iskola konyvtaraban,

e az iskola neveldi szob4jaban,

e az intézményvezetdjénél,

e aziskola intézményvezetd helyettesénél,
e az osztalyfonokoknél,

e aziskola honlapjan.

A Hizirendet minden tanév elején ismertetni kell:
e osztalyfondki ora keretében a tanulokkal az elsd tanitasi napon,

e atanév elsd sziildi értekezletén a sziilokkel.



I1. Tanuléi jogviszony

Az iskolaval jelentkezés alapjan létesithetsz tanuldi jogviszonyt, melyrél az iskola
intézményvezetdje dont. Amennyiben a kovetkez6 tanévtdl leszel az iskola tanuldja, tanuloi
jogviszonyod a beiratds napjan jon létre, de a tanév els6 napjatol kell teljesitened kotelességeidet,
illetve gyakorolhatod jogaidat. Amennyiben tanév kozben leszel az iskola tanuldja, tanuloi
jogviszonyod a beiratas napjan jon létre, és a beiratds napjatol kell teljesitened kotelességeidet,
illetve gyakorolhatod jogaidat. Az els§ évfolyamba torténd beiratkozas rendje €s formdja a
pedagodgiai programban megfogalmazottak szerint torténik. A beiratkozdssal valasztottad a
pedagdgiai programban leirt tantdrgyakat, melyeken feliil valaszthatsz délutani egyéb
foglalkozasokat.

e Az intézményvezetd a sziilo kérelmére — részben vagy egészben - felmenthet az iskolai
kotelezd tanorai foglalkozasokon valé részvétel alol, ha egyéni adottsagaid, sajatos
helyzeted ezt indokolttd teszi. A sziil6 kérelmére az intézményvezetd mentesithet a
készségtargyak tanulasa aldl, ha azt egyéni adottsdgod vagy sajatos helyzeted indokoltta
teszi.

o A sziil kérelmére és a szakorvos mellékelt véleménye alapjan az intézményvezetd
részben vagy egészben, idészakosan vagy egy tanévre mentesithet a tandran torténd
sportolas, esetleg a tanérai részvétel alél. Amennyiben gyogytestnevelésre utaltak, melyet
az iskolaorvos javasol, kételes vagy arra beiratkozni, és azon részt venni.

e Ha egyéni munkarend Kkeretében tanulsz, az iskola valamennyi kotelezd tandrai
foglalkozasa alol fel vagy mentve. Ha felmentettek a kotelezo tandrai foglalkozasokon
valo részvétel aldl, az intézményvezetd altal meghatirozott iddben €s a nevelGtestiilet
altal meghatarozott modon adsz szamot tuddsodrol. Sziildi/gondviseldi kérésre
latogathatod a tanitasi o6rdkat és egyéb foglalkozasokat, és érdemjegyeket is szerezhetsz.
Amennyiben egyéni munkarend keretében tanulsz, és engedélyt kaptdl a tandrdk
latogataséra, az év kozben szerzett érdemjegyeid sziildi kérésre beszamithatok a félévi,
illetve év végi osztalyozovizsgad eredmenyébe.

e Vendégtanuldi jogviszony létesithetd indokolt esetben a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelete alapjan.

ITI. A tanulok kozossége

Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanuldcsoportot alkotd tanulok osztalykozosséget alkotnak. Az
osztalyk6zosség élén - mint pedagdgusvezetd - az osztalyfonok all.

Negyedik osztalytol az osztalykozosség sajat tagjaibol egy fot és egy pottagot delegal az osztaly
képviseletére, valamint ko6zosségi munkédjanak szervezésére az iskolai didkOnkormanyzat
vezetdségébe.

1. Az iskolai didkonkormanyzat

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tanéran kiviili, szabadidOs
tevékenységének  segitésére az iskoldban didkénkormanyzat miikédik. Az iskolai
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didkonkormanyzat tevékenységét az osztilyokban megvélasztott kiildotiekbdl allo DOK
vezetdség iranyitja.

Az iskolai didkénkormanyzat véleményét ki kell kérni minden a jogszabalyban eloirt kérdésben.
A didkonkormanyzat sajat szabdlyzata alapjan muikodik. A szabalyzat elkészitésekor,
modositasakor a nevelbtestiilet az iskolai miikddési szabalyzataban meghatarozott rend szerint
nyilvanit véleményt.

A DOK évenkénti dontése alapjan részt vesz az iskolai programok szervezésében, tervezésében,
0nallé programokat szervezhet.

A didkonkorméanyzat évenként egy tanitasnélkiilli munkanap programjardl dont, melyr6l a
nevelotestiilet az éves program elfogadasakor nyilvanit véleményt.

A diakdnkormanyzat munkdajat e feladatra kijelslt, felséfoku végzettségli és pedagogus
szakképzettségli személy segiti, akit a didkénkormanyzat javaslatira az intézményvezetd bizott
meg Stéves idoétartamra Nkt. 48. §. (3) alapjan. A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi,
véleményezési és egyetértési jog gyakorlasa eldtt didkonkormanyzatot segité nevelének ki kell
kérnie az iskolai didkénkormanyzat vezetdségének véleményét.

2. Az iskolai diakkozgyiilés

e tanévenként egy alkalommal az éves munkatervben meghatarozott idépontban
iskolai diakkozgytilést kell Osszehivni, amelyért az iskola intézményvezetdje
felelos,

e az iskolai didkkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni,

e a didkkozgyilésen a didkénkormanyzatot segitd neveld, valamint a
didkdnkormanyzat gyermekvezetdje beszamol az el6zd didkkozgylilés ota eltelt
id6szak munkdajardél, valamint az iskola intézményvezetdje tdjekoztatist ad az
iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrél, a tanuldi jogok helyzetérdl és
érvényesiilésér6l, az iskolai hazirendben meghatdrozottak végrehajtasanak
tapasztalatairol.



IV. Tanuléi jogok és kotelességek gyakorlasa

A tanuloi jogok és kitelességek a beiratas napjatol 1épnek életbe.

1. Jogaid

vélaszthatsz a tanéran kiviili foglalkozasokbdl: a szakkordk, a korrepetalasok (kivéve
gyenge tanulmanyi eredménynél, mert akkor a szaktanar kotelezhet ra) €s a
sportkorok kozil (a kotelezé ordidat az iskoldnkba valé beiratkozdssal mdr
vdlasztottad). A tanévben induld szakkori és sportkdri foglalkozasokat az iskola
abban az esetben tudja inditani és miikédtetni, ha a 1étszam a min. 10 {6t eléri,
igénybe vedd a napkézi otthont/tanulészobat, és jelentkezéseddel felvételt nyersz a
foglalkozasra,

részt vegyél tanulmanyi- és sportversenyeken, rendezvényeken, nyari tdborokban,
tanari feliigyelet mellett igénybe vedd a kdnyvtdrat, tornatermet, szamitastechnikai
termet, hasznald az iskolaban 1évd eszkozoket, sportszereket a tandr utasitdsanak
megfelelden,

igénybe vedd az iskolai fogaszat és az iskolaorvos altal nyujtott szolgaltatasokat,

a didkonkorméanyzat képviseldin keresztill kozosségi érdeket szolgald javaslatot
tehetsz az iskola intézményvezetdiének, tanaraidnak, DOK tAmogato tandranak,
jogodban all osztalyzataidat, érdemjegyeidet ismerni,

kiemelked6 tanulmanyi, kozosségi munkadért dicséretben, jutalomban részesiilhetsz,
szill6i kérelemre kedvezményes étkezésben részesiilhetsz (1x vagy 3x), amelyet a
XVI. Keriileti Keriiletgazda Szolgaltaté Szervezetnél kell kezdeményezni,

tanulmanyi eldmeneteledrdl kérelmedre — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint
— fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adhatsz szamot tudasodrol,

jogodban all kérni az atvételedet masik, azonos vagy mas tipusi nevelési-oktatasi
intézménybe,

jogodban 4l részt venni osztalyod és iskolad rendezvényein,

a tanuld altal eléallitott termék, dolog, alkotas, amennyiben az alapjaul szolgalo
anyagot is a tanulo, ill. gondvisel6je szerezte be, a tanulo tulajdonat képezi, a tanulok
altal eloallitott termékeket az iskola nem értékesiti.

2. Kotelességed

részt vegyel a tanoran,

amennyiben jelentkeztél részt vegyél a tanuldszobai foglalkozasokon,

amennyiben jelentkeztél az altalad valasztott szakkori, énekkari, sportkéri
foglalkozédson valo részvétel az egész tanévre szol,

részt vegyél az évnyiton, évzardn, iskolai innepélyeken, az altalad vallalt
versenyeken, ¢s azokon alkalomhoz illéen sotét szoknya/madrdgban, fehér
bluzban/ingben jelenj meg,

az elsd tandra eldtt legaldbb tiz perccel érkezz az iskolaba, pontosan jelenj meg a
foglalkozéasokon,



e viselj a testnevelés Oran olyan sportolasra alkalmas felszerelést, amelyet a
szaktanarod kér téled,

e balesetvédelmi okok miatt testnevelés éran orat, ékszert nem viselhetsz,

o lasd el a vallalt és rad bizott feladatokat (hetes, DOK-tisztségekkel kapcsolatos
feladatok stb.),

o képességeidnek megfelelden tegyél eleget tanulmanyi kotelezettségeidnek
rendszeres munkaddal és fegyelmezett magatartasoddal,

e tartsd be az egyiittélés szabalyait,

o vegyel részt az iskolai élet és az osztalyk6zosség munkdjaban,

e védd az iskola értékeit, az eszkdzoket rendeltetésszertien hasznald,

e §rizd meg az iskola tisztasagat,

e az iskolai konyvtarbol kapott tartos tankdnyveket csomagold be, vigyazz rajuk, ne
firkald Gssze, a tanév végén juttasd vissza a konyvtarba,

e vigyazz az iskolai konyvtarbol kolesonzott konyvekre, a kolesonzési idopont végén,
de legkésébb a tanév végén, vagy a tanuldi jogviszony megsziinésekor juttasd
azokat vissza,

e Ovd sajat és tarsaid egészségét és Dbiztonsagat, a veszélyeztetdo allapotot
haladéktalanul jelentsd a pedagégusnak vagy az iskolatitkarnak,

e tartsd tiszteletben az iskola vezetdi, tandrai, alkalmazottai és tanulotarsaid emberi
méltosagat, jogait,

e ne tanusits olyan magatartast, mely az iskolai, k6z0sségi egyiittélés szabalyaival
alapvetden ellentétes, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi
folyamatban résztvevo tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit,

e ismerd jogaidat, és kotelességeidet ennek megfelelden teljesitsd,

e aziskolaban vagy az iskola udvaran, taborokban, kiilsé iskolai rendezvények soran
talalt targyakat a titkarsagon, vagy a portan koteles vagy leadni.

Az iskolaba jelentkez6 tanulok felvétele, atvétele és jogviszonydnak megsziinése

Pedagogiai Program és Helyi Tanterv: XIV. fejezet/ Az iskolaba jelentkezo tanulok
felvétele, atvétele és jogviszonyanak megsziinése, 77-78.0.



V. Az iskola munkarendje

1. Az iskola nyitva tartasa

Az iskola épiilete tanitasi napon 7.00 - 20.00 6raig van nyitva:

tanitas elott: 7.00 -7.30-ig reggeli ligyeletet tartunk, 7.30-7.45 oraig gyllekezo van,

az ligyeletet a mindenkor érvényben 1évo ligyeleti rend szerint latjak el a pedagogusok,
gyliilekezés helye: az iskolaudvar — rossz ido esetén az aula, folyoso,

tanuloknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel az 6rarend szerinti tanteremben kell
lennie,

az iskolaba kerékparral érkezd tanulok kerékparjukat csak a szamukra kijelolt
kerékpartaroloban helyezhetik el lezart allapotban.

A sziilok gyermekiiket tanitas el6tt az iskola bejarataig kisérjék, a tanitas utan is itt varjak ket.

2. Csengetési rend
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Tanitasi ordk idotartama Sziineti idészakban
1.6ra 8:00-8:45 1-8. évf. tizorai étkezése
2.0ra 9:00-9:45 alsos udvari sziinet
3.0ra 10:00-10:45 felsds udvari szilinet
4.6ra 11:00-11:45
S.6ra 12:00-12:45
6.0ra 13:05-13:50
7.6ra 14:10-14:55
8.0ora 15:10-15:55 uzsonna idészak

Far & r
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elOkészitse a sziikséges felszereléseit, tizend filizetét,

képességeinek megfelelden teljesitse az ora feladatait,

a tanterembe 1ép6 felndttet néma felallassal tidvozolje,

tartsa meg az osztalyfonokkel, szaktanarral egyeztetett iilésrendet,

a tanitasi ora kezdetén koteles az osztalyteremben tartézkodni,

testnevelésoran felmentés csak orvosi igazolas alapjan adhatd, a gyermek rosszulléte
esetén a szaktanar dont,

a tanitds végén tisztasdgot és rendet hagyjon maga utén, tegye fel a székeket a padra,
tiritse ki a pad tartalmat, a szemetet a helyiségben elhelyezett taroloba kell gytijteni.




Tanulok megjelenése, felszerelése:

e a tanuld megjelenése, felszerelése legyen iskolaba ill6, tiszta, gondozott, keriilje a
feltinést,

e az iskola a tanuld6 munkahelye, ezért a didkok megjelenése legyen mértéktartd, az
idojarashoz alkalmazkodd,

e a tanuld kiilonitse el a hétkoznapi megjelenést az alkalmi, tinnepi, illetve szabadidds
megjelenéstdl, keriilje a hivalkodé ruhazatot, ékszert, (életkordnak megfeleld oliozék
Jellemezze, keriilje a mély kivagdsu, gunyos, megbotrankoztato, képpel -, mintaval -
obszcén kifejezésekkel feliratozott ruhdzat hasznalatat),

o ha atanulé nem a fenticknek megfelelden jelenik meg az iskoldban, kénytelen tanrainak
kérésére mas Oltdzetet felvenni,

e mikorom, koromlakk, ruzs, szemfesték, alapozo feltiing hasznalata az altalanos iskolas
didkok szamaéra nem ajanlott,

e a tanitasi orakon, (mind a balesetveszély elkeriilése érdekében, mind a felndittel szemben
tanisitando illemtudo magatartds miatt) a ragbgumi hasznalata nem engedélyezett,

o testékszerek hasznalata nem ajanlott, meghatarozott tantargyi ordkon testnevelésoran,
technika 6ran kifejezetten balesetveszély miatt tilos.

Az iinnepélyeken: fehér ing/bluz, fekete nadrag/szoknya minden didk szamara kételezo.

Testnevelésorakon: csak az eloirt tornafelszerelésben lehet részt venni: — péld/tornanadrag,
atléta/tornanadrag, tornacipd - a balesetveszély elkeriilése érdekében
ékszert, orat nem viselhet, a haj hosszsagatdl fiiggden hajgumi hasznalata
kotelezo.

4. A tantargyvalasztassal dsszefiigg6 eljaras

e az iskola intézményvezetdje minden elsés tanuld beiratkozasa el6tt tdjékoztatja az
érdekl6dé sziiloket a helyi tantervekrdl, melyek tartalmazzdk a tantdrgyakat és azok
Oraszamait,

e a sziilé jelezheti, hogy mely tanterv szerint szeretné gyermekét tanittatni, s valasztasaval
elfogadja a tantervekben meghatarozott tantargyakat ¢és azok oOraszamait,
kovetelményrendszerét (ezt a Pedagogiai Program tartalmazza),

e az iskoldba Ujonnan beiratkozott tanulé sziiléje a beiratkozaskor irasban adhatja le a
tantervvalasztassal kapcsolatos dontését,

e a tanuld tanulméanyai sordn az évfolyam masik osztalyaba vald atvételét a Pedagdgiai
Programban leirtaknak megfeleléen kérvényezheti, amennyiben tuddsa az ott eloirt
tantervi kdvetelményeknek megfelel,

o athelyezésrdl a sziilok irasbeli kérelme alapjan az intézményvezetd dont,

e a tanuld — a tantervi anyagon tulmenden — érdeklddése, képességei alapjan kiilonb6zo
szakkorokon, korrepetdlasokon, sportkorokon vehet részt, melyekre a tanévkezdés
masodik hetéig jelentkezhet,

e a foglalkozasokrdl az osztalyfonokok, szaktanarok adnak tajékoztatést,

e ajelentkezés utan koteles a tanév végéig részt venni az altala valasztott foglalkozasokon.
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5. A napkozi és tanuldszobai foglalkozasokra torténo felvétel

A sziilok igénye alapjan biztositjuk a napkozi otthonba, tanuldszobaba valé felvételt. Felvételre
az eloz6 tanév majusaban, irasban kell jelentkezni. Az elsé osztilyosok jelentkezése a
beiratkozaskor torténik. Az osztalyfénok és a szaktanar szorgalmazhatja a tanuldszoba évkozi
igénybevételét hosszabb hianyzast kdvetden, valamint akkor, ha gyermekvédelmi szempontok
vagy a tanulé tanulményi eredményei ezt indokoljak. A sziilék a tanuldszobai és napkozis
felvételt és lemondast év kdzben is kérhetik. A kérelmet mindkét esetben irdsban kell benyujtani
az iskola intézményvezetdjének.

1-4. évfolyamon a tanulok foglalkoztatasa 8.00-16.00 oraig tart, amely szakérakat és
napkozis foglalkozasokat tartalmaz.

e Napkozi altalanos napirendje 1-4. évfolyamon:

>
P

»
>
B

Tanuloszoba:

tisztalkodas, ebéd,

szabadid6: kotetlen jaték az udvaron, rossz idé esetén mesehallgatds, tantermi
jatékok, foglalkozasok,

tanulasi 1do,

uzsonna,

elokésziiletek a tanuldshoz, foglalkozashoz.

o tanuldszoba szervezett keretek kdzott a tanulasi tevékenységet biztositja 5-8. éviolyamon,
szlikség szerint szakkorrepetalas, de a teljes felkésziilést nem feladata biztositani,

e a foglalkozasokon feladataival kell foglalkoznia, magatartdsaval nem zavarhatja a tanulas
rendjét, ellenkezd esetben a rendbontd magatartas fegyelmi intézkedést von maga utan,

e atanuldszoba minden tanévben az érvényes idObeosztas szerint miikddik,
¢ atanuloknak 16.00 -ig tanuldszobai foglalkozast biztositunk.

6. Iskolai rendezvények

e rendjét az iskolai éves munkaterv foglalja 0ssze,

e iskolai rendezvénynek mindsiil:
» iskolai linnepélyek (tanévnyito, tanévzard),
» nemzeti innepek,
» iskola hagyomanyait apolo rendezvények,
» diak és sportnapok,
» iskolai kirdndulas,
» nyilt napok,

e fontos az alkalomhoz ill6 megjelenés: ruhazat, viselkedés.

7. Ktkezés idétartama

e tizOrai szlinet: alsé - felsé tagozat szamara az elsé sziinetben a szamara kijeldlt helyen,

o cbéd: az osztalyok orarendje fliggvényében torténik az ebédeltetés (ebédeltetési rend),

e otthonrdl hozott meleg étel csak intézményvezetdi engedéllyel hozhato be,
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a tanuloink az ebédl6ben az ebédeltetési rend szerint az ebédeltetd tandar feliigyelete alatt
étkezhetnek,

a tanulok az ebédldben kotelesek betartani a kulturalt étkezés szabdlyait, ellenkezd
esetben a rendbonté magatartas fegyelmi intézkedést von maga utan.

8. Tisztségviselok feladatai

A hetesek az iskola tisztségvisel6i, akik a hazirend biztositasa érdekében feleldsségteljes
szolgalatot latnak el az osztalytondkkel egyeztetett beosztas szerint.

VI. Tavolmaradas igazoldsa

Tavolmaradas igazolasahoz sziikséges:

ha a tanul6 a kitelezd foglalkozason tavol marad, akkor mulasztaséat igazolnia kell,
csaladi vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt sziiloi kérésre egy tanévben 6 napot
(részletekben és egyben is igénybe vehetd) az osztalyfonok igazolhat, annal hosszabb
tavolmaradas esetén az intézményvezetd adhat,

az iskola kéri a sziil6ket/gondvisel6ket, hogy a mulasztasrol a betegség vagy rendkiviili
ok miatt a hidnyzas elsé napjan reggel értesitsék a tanuld osztalyfonokét, illetve
kiildjenek elektronikus lizenetet az iskola részére,

az igazolast a tanulok az osztalyfénokiiknek adjak le visszaérkezéskor, de legkésébb a
mulasztast kévetd elsé héten,

a tavolmaradast kovetd egy héten belill nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak
kell tekinteni, az igazolatlan mulasztasok kovetkezményeit torvény szabalyozza,
amennyiben a tanuld az iskoldban tartozkodik, az orarend szerinti foglalkozasrol valo
onkényes tavolmaradast tantsit, akkor igazolatlansagon feliil is fegyelmi vétség, mely
minden esetben irasbeli blintetést von maga utan,

Igazolatlan hianyzas kovetkezményei tankdteles tanulo esetében:

Az intézmény részérol
Orak szama alapjan irasos értesitési Fegyelmi intézkedés
kotelezettség
1. 6ra utan szlilé/gondviseld osztalyfonoki figyelmeztetés
KRETA napl6 osztalyfonoki intés
10. 6ra utan sziilo/gondviseld intézményvezetoi
illetékes gyermekjoléti figyelmeztetés
szolgalat
gyamhivatal
20. 6ra utan sziilo/gondviseld intézményvezetdi intés
30. 6ra utan gyamhivatal intézményvezetdi megrovas
50. 6ra utan sziil6/gondviseld fegyelmi eljaras
gyambhivatal
Jegyz6
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tankoteles tanulo esetében az 50. igazolatlan ora automatikusan az iskoldztatasi tiamogatas
felfiiggesztésével €s a gyermek védelembevételével jar,

a tanuld altal vallalt szabadon valaszthatd orakrél, szakkor foglalkozasokrol,
tanuldszobarol, fejlesztd orardl valod késésre és hianyzasra is a fentiek érvényesek,
mulasztas miatt nem osztalyozhato az a tanulo, akinek egy tanévben igazolt €s igazolatlan
mulasztasa egyiittesen meghaladja a 250 drat, nevelotestiileti dontés sziikséges ahhoz,
hogy ha érdemjegyei alapjan mégis osztalyozhato,

ha a tantargyak egyikébdl a tanul6 hidnyzasa eléri az draszam 30%-at, a tanulo szamara a
tantestiilet osztalyozo vizsgat irhat eld,

ha a tanulé mulasztasainak szdma mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozd
vizsgat kell tennie,

osztalyozo vizsga:

» atanulo osztalyozo vizsgat koteles tenni félévkor és a tanév végén, ha egyéni tanrend
statuszban van. Pedagdgiai Program és Helyi Tanterv: XV. fejezet/Az egyéni tanrend
szabélyozésa, 79-84.0,

> a tanuld abban az esetben is osztalyozd vizsgara kotelezett, ha a tanuldé mulasztasai
ezt indokoltta teszik,

> az osztdlyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei a Helyi
Tantervben meghatérozott minimumszint,

a tanul6 a tanitasi orék idején csak a sziilé elézetes - a KRETA naploban irt - kérésére, az
osztalyfonok, hidnyzasa esetén a szaktanar engedélyével hagyhatja el az 1skolat,
rendkiviili esetben a tdvozast az osztalyfonok, az intézményvezetd helyettes €s az iskola
intézmeényvezetdje engedélyezheti/erre készitett nyomtatvanyon/,

nem szamit hidnyzasnak, ha iskolai {igy miatt hianyzik a tanulo,

a tanulmanyi verseny napjan orakedvezményben részesiilhet a tanulo,

a hidnyzas miatti —beleértendd a fejlesztd foglalkozas miatti hidnyzast is, tanulmanyi
elmaradast, dravazlatot, tananyagot a tanulonak potolni kell:

» 1-2 napos hianyzas esetén a kovetkezd Orara

» 3 nap vagy anndl hosszabb hidnyzas esetén egy héten beliil.

ha a tanuld a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, ezt igazolnia kell,

> a késd tanuld nem zarhato ki a tandrardl,

» a késések idejét (...perc) az e-naploban jeldlni kell, az osztalyfonok Osszesiti, s
amennyiben ez az id6 eléri a negyvendt percet, a késés egy igazolt vagy igazolatlan
oranak mindsiil,

» az igazolatlan késések fegyelmezd intézkedést, sulyos esetben fegyelmi biintetést
vonnak maguk utén,

» harom igazolatlan késés utan osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil a tanulo,

» arendszeresen késo tanulé sziileit az osztalyfondk irasban értesiti az e-naplo utjan is.

Covid 19 és mas orszagos szintii jairvinyhelyzet esetén tanuldi hianyzasok igazolasa:

Az Emberi FEréforrasok Minisztériuma (EMMI) az Operativ  Torzzsel, a
Beliigyminisztériummal és a Nemzeti Népegészségligyi Kozponttal egyiittmiikddve
Osszeallitotta a 2020/2021. tanév kezdésére és lebonyolitdsdara vonatkozo részletes
intézkedési terv (protokoll) alapjan sziikséges.
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Az ebben foglaltak és az ehhez kapcsolodd helyi intézkedések a jarvany iddszakaban

érvényesek, amelyek elérhetok az iskola honlapjan.

VII. Tanuldk jutalmazasanak elvei formai

A tanulok jutalmazasanak elvei, formai

A jogszabalyban ill. az iskola héazirendjében megfogalmazott tanulményi, magatartasi és
szorgalmi kovetelményeket kiemelkedden teljesitd, az iskola hirnevét erésitd tanuldkat az iskola

jutalomban részesitheti.

Magatartas és szorgalom jutalmazasa

Az a tanuld, aki magatartisaban és szorgalmaban példas, a felnéttekkel és tarsaival
udvarias, rendszeretd, kotelességtudo, a kozosségi életben aktiv, kezdeményezo, a
kovetkezd fokozatokban részesithet6:

— Szaktanari dicséret

— Osztalyfondki dicséret (szobeli, irasbeli)

— Igazgatoi dicséret (szobeli, irasbeli)

— Jutalomkonyv

— Oklevél

— Nevelbtestiileti dicséret

A magatartas értékelésének szempontja:
e atanulo6i hazirend betartasa
e a példamutatas
e a feladatok teljesitése, segitokészség, kitelességtudat

e a tanul6 magaviselete: az iskolaban tartdzkodas ideje alatt, és minden olyan kiilsé

programon, amely iskolankkal kapcsolatba hozhatod, és tevékenysége, mellyel az iskola
hirnevét noveli

a tevékenységek soran: udvarias, tisztelettudo, fegyelmezett, becsiiletes, beszédstilusa
megfeleld, egylittm(ik6dd, ovja tarsai és sajat testi épscgét

a tanulénak a kozosségi életre gyakorolt pozitiv hatdsa: kezdeményezOkedv,
szervezOkészség

a munkahoz vald pozitiv hozzaallasa

a dicséretek €s az elmarasztaldsok szama

az iskola vagyonanak és a magéantulajdonnak a védelme

kornyezetiink, iskolank tisztasaganak védelme

Moddja: Minden honapban és mindkét félév végén az osztalyfonok eléterjesztése alapjan az

osztalyban tanité pedagdgusok hatarozzak meg a tanuld mindsitését.

Megjegyzés: 45 perc késés = 1 igazolatlan éra

A késésekbodl adodo igazolatlan 6rat is beszamitjuk. A tanuld késik az orardl, ha csengetés
utan érkezik. A késések rogzitése a KRETA rendszerben torténik.

A tanuléi szorgalom értékelésének szempontja:

— A tanulé szorgalmi osztalyzata a munkahoz valé hozzaallasat tiikrozi.
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— Minden gyermeket 6nmagahoz viszonyitunk.

— A szorgalom értékelésénél a képesség és az eredmény clérése érdekeben tett
eréfeszités aranyat vessziik figyelembe.

— Figyelembe vessziik a javitott és a rontott tantargyi osztalyzatok aranyat.

Modja: Minden hénapban és mindkét félév végén az osztalyfonsk elbterjesztése alapjan az
osztalyban tanitd pedagdgusok hatarozzak meg a tanuld mindsitését.

A tanulok jutalmazasanak elvei és formai
e Szaktanari dicséret
- kiemelked6 tantargyi teljesitményért
e Osztalyfonoki dicséret (szobeli, irasbeli)
- kiemelked6 kozosségi munkaért
o Igazgatéi dicséret (szobeli, irasbeli)
- kimagasl6 tanulmanyi, kulturalis, sport és versenyeredményért
e Jutalomkonyv
- kimagasl6 tanulményi, kulturalis és sport eredményért; szorgalmaért, kozosségi
munkaért
e  Oklevél
- kitling tanulmanyi eredményért, nevelGtestiileti javaslatok alapjan
e Nevelotestiileti dicséret
- példamutatd magatartasért és tobb tantargybol elért dicséretes tanulmanyi
eredményért

A tanulé évkozi munkajanak értékelése:

Irasbeli munkak értékelése:
e javitdsa: 10 munkanapon beliil meg kell mutatni tanulénak

e a témazard dolgozatokat csak az iskoldban tekintheti meg a sziil6, a szaktanarral elére
egyeztetett idopontban

e a hézirend tovabbi korlatozasokat ir elé a témazard dolgozatok bejelentése és megiratasa
korében

Szoébeli szamonkérések:
e rendszeresen alkalmazzuk egy-egy tanitasi oOrdra torténd felkésziilés mértékének és
hatékonysaganak ellendrzésére
e [ehetdség van néhany oraval korabban tanult anyag szamonkeérésére 1s
e nagyobb egység szamonkéréséhez felkésziilési idot kell biztositani

Gyakorlati beszamoltatas: készségtargyak, természetismeret, etika, digitalis kulttra.
Ertékelés, vizsgaszabalyzat:

Pedagbgiai Program és Helyi Tanterv XVI. fejezete: A tanulok tanulmanyaik alatti
ertékelése €s vizsgaszabalyzata, 85-89.0.
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VIII. Fegyelmi intézkedések elvei formai

Fegyelmezo intézkedésben részesiilhetsz:
e a hazirend szabalyainak megsertéséért,
e magatartasfiizet illetve az elektronikus ellenérzé/naplo (lizenetek) bejegyzései alapjan:
Orai €s orakdzi magatartas, felszerelés hianya, kotelességek nem teljesitése stb.

A fegyelmez6 intézkedés formai:

A fegyelmez6 intézkedések elvei és formai:

Az a tanulo, aki kotelességét nem teljesiti, és/vagy magatartasaval, viselkedésével hatraltatja
tarsai és neveldi munkajat, és/vagy tarsaival és az intézmény dolgozdival szemben
tiszteletlen, fegyelmezo intézkedésekben részesiil.

Szaktanari figyelmeztetés (szobeli, A tantargyi  kovetelmények  nem
irasbeli) teljesitése, a felszerelés, a hazi feladat
Szaktanari intés (szobeli, irasbeli) tobbszori  hidnya, az Ordkon és

sziinetekben eléfordulo

fegyelmezetlenség miatt.

Osztalyfonoki figyelmeztetés (szobeli,

irasbeli) , A hazirend megszegése,

Osztalyfonoki inté (szobeli, irasbeli) a szaktanari intések kovetkezo fokozata.
Osztalyfonoki megrovas (szobeli,

irasbeli)

Igazgatéi figyelmeztetés (szobeli, Az iskolai hazirend gyakori megsértése,
irasbeli) igazolatlan mulasztas,

Igazgatdi intés (szobeli, irdsbeli)
Igazgat6i megrovas (szobeli, irasbeli)

Az iskolai hazirend silyos megsértése,
igazolatlan mulasztas, sulyos
fegyelmezetlenség miatt.

Stulyos fegyelemsértés esetén a fokozatok atugorhatok.

IX. A tanulé fegyelmi és kartéritési felelossége

Ha a kotelességeidet vétkesen és sulyosan megszeged, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetiink. A fegyelmi eljards meginditasarol az iskola
intézményvezetdje vagy a nevel6testiilet dont. A fegyelmi eljards meginditasardl téged és
szilleidet is értesitjiik. A fegyelmi eljaras lefolytatdsanak alapvetd szabalyait magasabb
jogszabalyok hatarozzak meg.
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A Nkt. 58. § (4) alapjan fegyelmi biintetés fokozatai:
a) megrovas,
b) szigori megrovas,
¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
f) kizaras az iskolabol.

A Nkt. 58. § (5) alapjan a tiz év alatti tanuldéval szemben fegyelmi eljaras nem indithato.
Tankoételes tanuloval szemben a (4) bekezdés e) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés nem,
a (4) bekezdés f) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés pedig csak rendkiviili vagy
ismétlodo fegyelmi vétség esetén alkalmazhato.

Ha az iskolanak és/vagy tarsadnak szandékosan kart okoztdl, az intézményvezetd koteles a
kéarokozas koriilményeit megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetdség szerint a
karokozo és a feliigyeletét ellatdé személyét megallapitani. Ha a vizsgalat megallapitdsa szerint a
kart te okoztad, a vizsgalatrol téged és sziileidet haladéktalanul tdjékoztatni kell. A
tajékoztatassal egyidejlileg a sziilot fel kell szdlitani — a kdznevelési térvény 59.§-anak (1)-(2)
bekezdésében meghatarozott keretek kozott — az okozott kar megtéritésére. Ha a felszolitds nem
vezet eredményre, vagy a sziileid, illetéleg te a karokozas tényét vagy mértékét nem ismered el,
az iskola intézményvezetdje ellened, illetdleg a sziiléd ellen pert indithat.

A pedagogus vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a
koznevelési intézménnyel jogviszomyban allé tanuld részérél elkivetett kozosségellenes
vagy azzal fenyegeté cselekmények megelozésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és
az alkalmazando intézkedései.

a.) Ha az Aaltalad elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintet6jogi feleldsség hatdlya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul
be kell nyujtanunk. Ha a kdzosségellenes magatartasod fegyelmi eljaras hatalya ald tartozik,
a fegyelmi eljarast a tudomasszerzést6l szamitott nyolc napon beliil meginditjuk.

b.) Ha a kozosségellenes magatartdsod vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézményvezet6 a cselekményrdl szolo
tudomasszerzést6l szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvalositd tanulo ellen, amelybe
bevonja annak sziileit.

c.) A vizsgalat lefolytatasara az intézményvezetd harom fOs bizottsagot hoz létre, amelyet maga
vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsag megitéli, hogy a cselekedeteddel megvalositottad-¢ a
kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgéalatban a bizottsag
megallapitja, hogy az elkovetett cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ald
tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe vesszik, hogy a cselekmény milyen
mértékben veszélyezteti az iskolakézosség vagy osztalykozosséged miikodését, az iskolai
neveld-oktaté munka nyugodt folytatasanak feltételeit.

d.) A vizsgalat és az intézkedések a tovabbi hasonld cselekedetek megelézését szolgaljak.
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X. Véleménynyilvanitas, rendszeres tajékoztatas rendje, formai

Véleményezési joguk gyakorlasa szempontjiabél a tanulék nagyobb csoportjiat érintének
szamit sajat osztilyukat érinté iigy.

A tanuldok véleményt nyilvanithatnak:

az osztalyfonoki ordkon,

a didkonkormdanyzati megbeszéléseken, didkkozgyilésen,

az osztalyfénok és/vagy a DOK 6sszekotd tanar kozvetitésével,
egyénileg €s csoportosan - szoban vagy irasban.

A tanulok tajékoztatasanak formai:

tizend flizet/tajékoztatofiizet, KRETA - e-ellenrzd,

aulaban elhelyezett iskola TV,

iskolai faliujsag, iskolaradio,

osztalyfonoki érak,

szoObeli hirdetés,

e-mailen / iskolai hirlevélen / honlapon keresztiil,

a konyvtarban elhelyezett rajuk vonatkozé dokumentumokon keresztiil.

A sziil6k véleményt nyilvanithatnak:

sziiléi értekezleten, fogaddoran,

az SZMK megbizotton, -elndkdn keresztiil,

rendkiviili esetben telefonon/e-mailben vagy személyesen (telefonon torténd egyeztetés
utéan),

osztalytonokon keresztiil.

A sziilok tajékoztatasanak formai:

tizend flizetben/tdjékoztatofiizetben, e-mailen keresztiil, a KRETA rendszeren keresztiil -
a belépés modjarol beiratkozaskor kap tajékoztatast,

iskolai faliujsagon, alkalmanként iskolaradion keresztiil,

sziiléi értekezleten, fogaddoran,

szobeli hirdetés altal,

postai uton,

az iskola honlapjan valo6 kozzététellel,

A sziil6 és az intézmény kozotti kapcsolattartasa a tanulé magatartasaval, szorgalmaval és
tanulmanyi elémenetelével kapcsolatosan:

Cél:

megvalosulhasson a Pedagogiai Program XIII. fejezetében megfogalmazott partneri
egylttmikodés,
a fokozatossag megtartasa érvényesiiljon az alabbiak szerint
»  elso l1épésben a szaktanarral valo egyeztetés,
» masodik 1épésben az osztalyfonokkel,
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» tovabbiakban:
o intézményvezetd helyettesekkel,
o intézményvezetdvel.

XI. Az intézmény helyiségeinek, és teriileteinek hasznalata

Az iskola tanuloinak, dolgozoéinak joga, hogy az intézmény valamennyi helyiségét és
létesitményét rendeltetésszeriien hasznalja:

e az alabbi szaktantermek hasznalatahoz a szaktanar vagy felelds engedélye sziikséges:

» tornaterem,

» fizika-kémia szaktanterem,
» konyvtar,

» ebédlo.

e az iskola tanuldi az intézmény létesitményét csak pedagdgus (foglalkozast vezetd tandr,
ligyeletes tanar) felligyeletével hasznalhatjak,

e a tantermeket és az egyéb termeket, helyiségeket mindenki koteles rendeltetésszerien,
balesetmentesen hasznalni, fokozattan {igyelve a rendre, tisztasagra, a teremben/folyoson
talalhatd dekoracidra, eszkozokre,

o torekedni kell a helyiségek kornyezettudatos hasznalatdra: energiatakarékossagra,
szelektiv hulladékgytijtésre, allagmegdvasra,

e az intézmény helyiségeit kiilsé személyek csak a fenntarto irasbeli engedélyével
hasznalhatjak,

» a bérleti szerzodésben meghatarozasra keriil a rendeltetésszerli hasznalat rendje és
idotartama, a hasznalok kore, a felelosségvallalasa,

» az iskola sportlétesitményei csak akkor adhatok bérbe, ha az nem gatolja az iskolai
foglalkozasokat, rendezvényeket, iskolai sportkérok miikodését,

e az iskolaban plakatokat és hirdetményeket kifliggeszteni kizarolag az erre kijelolt
helyeken csak az intézményvezeto eldzetes engedélyével szabad.

. A szamitoégépterem rendje

e A szamitogépteremben a jogosultakon kiviil mas nem tartozkodhat. Mas
személyek benntartozkodasat a szaktanar vagy az igazgatod engedélyezheti.

e Uzemiddn kivill az ajtékat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A
gépterem kulcsat csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen
személy csak felligyelet mellett tartézkodhat a gépteremben. A gépterem
helyiség aramtalanitasaért a kijelslt személy a felelds.

e A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit
kell megorizni. A géptermi rend megtartasaért €s a biztonsdgos muszaki
tizemeltetésért a kijelolt személy a felelds.

e A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigortan TILOS!

e A gépteremben tlizet okozo tevékenységet folytatni szigortan TILOS!

e A gépterem takaritasat csak az arra el6zobleg kioktatott szemelyek végezhetik.
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A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel
Osszefiiggd beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei
végezhetnek.

o A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

e A gépek elektromos halézatba vald bekapcsolasat csak az oktato teheti meg.
Az eclektromos halézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok
kiszolgalasahoz tartozé - berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

e A gépteremben elhelyezett jelzoberendezés (betdrésjelz0) muszaki allapotat
folyamatosan figyelni kell az ott dolgozdknak és barmilyen rendellenességet
azonnal jelenteni kell a miikodésiikért felel6s megbizottaknak.

e A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden
esetben ki kell elégiteni a szlikséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes
hasznalat, a szakszerliség, a vonatkozd érintésvédelmi szabdlyok és az
esztétikai kovetelményeket. Nem végezhet6 olyan javitds, szerelés, atalakitas
vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirdsokat.

e Tilos:

» a szamitégépek hardver és szoftver bedllitdsait modositani, a telepitett
operacios rendszer és mas alkalmazdi program miikodési paramétereit,
jellemzoit megvaltoztatni,

» masok adatait és munkait elolvasni, letor6lni, modositani, és
illetéktelentil adatokhoz hozzaférni, valamint béarmilyen modon a
jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert feltormni.

e Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni

kell a szaktanart.

e A szamit6gép rendszerbe minden didk felhasznaldi névvel és jelszoval léphet
be.

e Internet hasznalat: Az internetet minden tanulé hasznalhatja, betartva az ide
vonatkozo szabalyokat.

e Az internetes tartalmak sziirése folyamatos, ezért bizonyos weboldalak
letiltasra keriilhetnek. Az intézmény lehetdségeihez képest mindent megtesz a
tanuldk tekintetében az Interneten fellelhetd karos tartalmak ellen.

o Torrent letdltése és megosztasa nem engedélyezett! Az iskola wireless (WIFI)
internet hasznalata a tanulok szamara nem engedélyezett, illetve ezen eszkdzok
hozzaférési adatai, jelszavak kiadasa szigoruan tilos! Wifi hasznalatdhoz
sziikséges jelszavak a rendszer-adminisztratort6l kérheték.

A szerver elérhetdsége: https://lemhenyil 6.hu

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonds
kezdeményezhetd.

Vagyonvédelem, kartérités
e az osztdlytermeket, szaktantermeket az osztalyok beosztasa szerint kell hasznalni,

e a tisztasdgdért, valamint a butorzat, eszk6zOk megovasaért az azt hasznalo didkok a

mindenkori feleldsek,
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e bizonyitottan karokozas esetén a karokozot, annak sziileit/gondviseldjét anyagi felelosség
terheli.

XII. Szocialis és normativ kedvezmények elosztasanak rendje

Iskolankban a nevel6-oktatdo munka soran a pedagogusok csak olyan nyomtatott taneszkozoket
(tankényv, munkafiizet, térkép stb.) hasznalnak a tananyag feldolgozasahoz, amelyek a hivatalos
tankonyvjegyzékben szerepelnek és a pedagdgiai programban foglaltaknak eleget tesz. A ket
tanitasi nyelvii képzésben a pedagodgiai programban foglaltak alapjan torténik a tankonyvek
hasznalata, beszerzése.

Tankonyvtamogatas: Az iskola intézményvezetdje gondoskodik arrdl, hogy az allam altal
téritésmentesen biztositott tankényveket az iskolaval jogviszonyban all6
tanulok megkapjak. Az allam 4altal téritésmentesen biztositott
tankonyveket a tanuld és a pedagogus kételes az utolsd tanitdsi napon
visszaszolgéltatni az intézmény konyvtaranak.

Tart6s hasznalatra késziilt tankonyvek (tartés tankonyvek) kezelése - tankonyvellatas

e a tanuldk a tanév sordn haszndlt tartés tankonyveket szeptemberben a konyvtarbol
kolesonzik ki,

e alairasukkal igazoljak a konyvek atvételét,

e atanév elején, illetve tanév kozben felvett tartds tankonyveket tanév befejezése elott,
legkésdbb jinius 15-ig a konyvtarban le kell adni,

e atanulo, illetve a kiskora tanul6 sziiloje kiteles a kdlesonzott tartds tankdnyv
elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtéritent,

o nem kell megtériteni a tartos tankdnyv, rendeltetésszerii hasznalatabol szarmazo
értékcsokkenését, a kartérités modja az ugyanolyan konyv beszerzése.

Etkezési téritési dijak befizetésének és visszatéritésének rendje:

e iskolankban, a szorgalmi iddszakban mindennapos étkezésben részesiilhet minden
étkezést igényld tanuld,

o a kozétkeztetésben lehetdség van a specialis étkezésre is (allergidsok, cukorbetegek, stb.
szamara),

e higiénias okokbdl nincs lehetdség otthonrol hozott ételek melegitésére,

e a tanuld joga, hogy a csaldd anyagi helyzetétdl fiiggben kedvezményes étkezésben
részesiiljon,

o az elbiralas a gyermekvédelmi torvény és a helyi dnkormanyzat rendelete alapjan torténik
- a szilo ezzel kapcsolatos igényeit a megfeleld igazolasokkal a XVI. Kertileti
Keriiletgazda Szolgaltatdo Szervezethez fordulhat, aki a tanuldok kozétkeztetését végzi
(étkezés befizetes, étkezés rendelése, lemonddasok kezelése/jovairasa),

e a sziild feladata, hogy gyermekét hianyzas esetén az étkezésbdl kijelentse, ingyenesség
esetén is meg kell tenni,
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a tanuld az intézményben igénybe vett étkezésért — a jogszabalyban meghatdrozottak
szerint teritési dijat fizet.

A szocialis tAmogatast a sziilé kérvényezi a lakdohely szerinti Polgarmesteri Hivatalnal.
Az étkezéssel kapcsolatos kedvezményekkel a Keriiletgazda Szolgéltatd szervezet kijelolt
dolgozoja foglalkozik. Az étkezési dijhoz kedvezmény igényelhetd szocialis és normativ alapon.

Szocidlis kedvezmény: az 1 fore jutd jovedelem alapjan (kérelem és jovedelemigazolas
sziikséges)

Normativ kedvezmény:

ingyenesen étkezd a tanuld, ha rendszeres nevelési segélyben részesiil, vagy nevelésbe
vették (hatarozat és kérelem benyujtasa sziikséges),

50% -os kedvezményben részesiil a tanuld, ha 3 vagy tébb gyermeket neveld csaladban
él, tartosan beteg vagy fogyatékos (nyilatkozat sziikséges a csaladban nevelt gyerekek
szamdrol, illetve magasabb dsszegil csalddi potlék hatdrozata vagy szakorvosi igazolds)

A nyilatkozatok érvényessége:

be kell nyujtani a dokumentumokat: rendszeres gyermekvédelmi hatdrozat, szakorvosi
igazolas, magasabb Osszegli csaladi potlék hatarozata,

a kovetkez6 évben mar csak azokat a dokumentumokat kell benytjtani, amelyik esetében
valtozas tértént, vagy uj dokumentummal egésziil ki a kérelem.

XIII. Egyéb rendelkezések

1. Balesetvédelem és tiizvédelem

minden tanulonak a tanév elsé tanitdsi napjan baleset, tiiz- és katasztrofavédelmi
oktatason kell részt vennie — err6l jegyzokonyv készitése kotelezo,

a szamitastechnikai, technika, a testnevelés, kémia, fizika, foglalkozasok megkezdése
elott évente egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részesiilnek a tanulok,
testékszerek (piercing, fiilbevald, gyiirii...) hasznalata nem ajanlott, meghatarozott
tantargyi orakon tilos,

tlzriado és mas vesz€ly esetén az épiiletet a pedagogusok iranyitdsaval, fegyelmezetten
kell elhagyni,

minden évben kotelezden keriil megszervezésre a tlizriadd, errdl jegyzokonyv készitése
kotelezd.

2. Az egészséges életmodra vonatkozo6 szabalyok

tartsd tisztan a kornyezetedet, tigyelj a rendre az iskola teljes teriiletén,

a mosdokat rendeltetésszerlien hasznald,

nem dohdnyozhatsz, nem fogyaszthatsz szeszesitalt és egyéb egészségkarositd anyagot -
az emlitett dolgokat nem is hozhatod be az iskolaba,

baleset megel6zés miatt nem hordhatsz a testnevelés és a technikadrdkon ékszert,

testékszert,
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koteles vagy részt venni az iskolaorvos altal kiirt szlirévizsgalatokon,

fert6zo betegség esetén otthon kell maradnod,

gyogyszert csak rendkiviil indokolt esetben kaphatsz, a sziileiddel eldtte tanarod vagy az
iskolatitkar konzultal,

a baleset- és tlizvédelmi oktatason kell részt venned - elsé tanitasi nap, iskolan kiviili
programok elétt, az elhangzottak szerint is figyelj 6nmagad ¢€s tarsaid testi épségere,
jelentened kell az tigyeletes tanarnak vagy a titkarsagon, ha barmiféle rongalast, balesetet,
rendkiviili eseményt tapasztaltal az épiiletben.

3. Mobiltelefon és infokommunikacios eszkozok hasznalata

A 11/1994. (V1.8.) MKM. rendelet 4.§ (1) bek. n/pontja és r/pontja alapjan a mobiltelefonokra €s
értéktargyakra vonatkozoan az alabbi szabalyt hozza meg az intézmény:

A mobiltelefonod sajat felelosségedre hozhatod csak magaddal. Benne keletkezett karért az
iskola nem vallal felel6sséget.

Mobiltelefon hasznalatara vonatkozoan:

az iskola épiiletében ki kell kapcsolni a telefont, ez alatt az id6 alatt semmiféle {izenetet
nem lehet rajta kiildeni,

amennyiben indokolt okok miatt a sziilét értesiteni kell, azt az iskola megteszi,
szamologépkeént csak akkor hasznalhat6 a telefon, ha erre tanari utasitast kapsz,
megszegése esetén az Orat tartd tanar a tanitisi ora idoszakara elveszi téled, az Orat
kovetden visszaadja, azonban értesiti errdl sziileidet.

Infokommunikacios eszkozok hasznalata

a tanulok a sajat tulajdonukban 1év6 infokommunikéacios eszkdzdket (tablet, laptop,
audioeszk0zok, stb.) a tanitasi oran csak a pedagdogus engedélyével, illetve felszolitasara
hasznalhatjak,

az iskola tulajdonat képezd infokommunikacios eszkozoket a tanuldk csak a pedagogus
jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak.

4. Személyes értéktargyak tarolasa

Ertéktargyakért az iskola nem villal felelgsséget:

csak a tanulmanyaiddal 6sszefiiggd targyakat hozhatsz magaddal.

amennyiben az eldirdsokat nem tartod be: a nalad 1évé pénzt, orat, ékszert, hivatalos
iratokat a taskadban, kabatodban, egyéb helyen Orizetleniil nem hagyhatod, mindig
magadnal tartsd oket,

testnevelés Oran az Orat tartd tanar szamara kell dtadnod az értéktargyakat, aki ora végén
visszaadja neked,

5. Hivatalos iigyek intézése

a tanulok rendkiviili eseteket kivéve kéréseikkel az osztalyfonskokhéz fordulhatnak,
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az osztalyfénoki hataskort meghaladd kérdésekben az intézményvezetd dont az
osztalyfonok véleményét meghallgatva

tanuldk a titkarsagot a szokdsos napi ligyek intézése miatt csak munkaidében kereshetik
fel

az osztaly tobb tanuldjat érinté tigyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.

6. Elektronikus napléval 6sszefiiggé rendelkezések

iskolank 2018 szeptemberében tért at az elektronikus napld hasznalatara, ezzel egy
idében megsziint a papiralapti napld hasznalata,

azok a sziil6k és didkok, akiknek nincs lehet6ségiik az internet hasznélatdra, az iskola
konyvtaraban, annak nyitva tartdsi idejében megtekinthetik az e-naplé bejegyzéseit
igazgatoi engedellyel,

az elektronikus naplé naprakész lehetdséget ad a forumon és a levelezd rendszeren
keresztiil a sziil6k, a tanarok és a didkok kolcsonds és azonnali tajékoztatasara,

a tanuloink valamint sziileik/gondviseldjiik mar rendelkeznek belépési jogosultsaggal,

az 0j tanulok valamint sziileik/gondvisel6jiik a belépéskor kapjak meg az elektronikus
naploba vald belépéshez sziikséges felhasznaloi nevet ¢és jelszot.

7. A pedagégusok fokozott biintetéjogi védelmérdl szolo torvények

A kozfeladatnak mindsiilést jogszabalyok rendelik el:

a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX torvény (Kt.) 2003. szeptember 1. napjatol
hatalyos 16.§ (3) bekezdése

biintetd Torvénykdnyvr6l sz616 1978, évi IV. 137. § 2. pont g) és k) alpontja.

a kozfeladatot ellatd személy elleni er6szak biintetése: A Btk 230. §-a, Btk. 229. §.

XIV. A jarvanyiigyi készenlét idejére torténo intézkedés

Az iskolat kizardlag egészséges, tlineteket nem mutatd tanuld, pedagogus, tanarjelolt
latogathatja.
Kérjiik a sziil6ket, hogy amennyiben barmilyen betegség tiineteit észlelik gyermekiiknél,
gondoskodjanak orvosi vizsgélatarol.
Ha az orvosi vizsgalat alapjan a didknal koronavirus-gyanu vagy igazolt fertézés all fenn,
a sziil koteles errdl azonnal értesiteni az iskolat a didk osztalyfondkén keresztil.
Hasonl6 helyzetben az iskola dolgozdi az iskolavezetést kotelesek értesiteni.
Annak a tanulonak az iskolai hidnyzdsat, aki a virusfertézés szempontjabol
veszélyeztetett csoportba tartozik tartds betegsége (példdul  sziv-érrendszeri
megbetegedések, cukorbetegség, 16gzlszervi megbetegedések, rosszindulati daganatos
megbetegedések, mdj- és vesebetegségek) vagy példaul immunszupprimalt allapota miatt,
errdl orvosi igazolassal rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges hidnyzasat igazolt
hianyzasnak kell tekinteni.
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A hidnyzas igazolaséara vonatkozot 1sd. a VI. fejezet Tavolmaradas igazolasa pontban.
Iskolaba lépéskor mindenki (didk, tandrjelélt, tandr, ldtogatd) koteles haszndlni a
portanal kihelyezett kézfertotlenitét, és részt venni a testhomérséklet mérésében. Akinck
testhdmérséklete meghaladja a kozpontilag eldirt mértéket, nem léphet az intézménybe.
Az iskoldban kotelezd a maszkhasznalat, de az alabbi néhany esetben ettél el lehet
tekinteni:
az als6 tagozatos tandrdkon ajanlott, ha a tanar kéri, a tanulonak kotelesség hordani,
amennyiben a masfél méteres testtdvolsag biztositott, a tornatermekben, az udvaron, az
ebédlében és a tanari szobakban,

- énekorakon €s korusprobéakon,

- azokon az Ordkon, amelyeken biztosithatd a didkok szamara a masfél méteres

testtavolsag,

nem kételezd, de ajanlott a maszkhaszndlat a tandr szamara tandran mindaddig, amig
masfél méteres tdvolsagot tud tartani a didkjaitol.
A folyosokon, a mosdokban a maszkhasznalat kitelez$ az also tagozatos didkoknak is.
Felhivjuk mindenki figyelmét a szabalyos (orrot és szajat eltakard) maszkhasznalatra!
A digkok altal viselt maszkokrol a sziil§ koteles gondoskodni.
Kériink mindenkit a gyakori és alapos kézmosasra, kiilondsen étkezés elétt, ill.
mosddhasznalat utan.
A tornafelszerelést a didkoknak testneveléséra utan, de legkésobb hétvégén haza kell
vinniiik, folyamatosan nem tarthatjak azt bent az iskolaban.
Az iskoldba sziilé, latogatd csak a intézményvezetd eldzetes engedélyével léphet be
egyeztetés utan. (4 tandrjeldlt nem mindsiil latogatonak.)

Az EMMI Intézkedési tervének el6irdsai szerint a nagy létszamu tanulo vagy pedagogus
egyidejli jelenlétével jard pl.: tanévnyitd iinnepség, bal, kulturalis program szervezeése
mellézendo.

Rendezvény megszervezése soran az Intézkedési terv szerint tekintettel kell lenni az
alabbiakra:

» az Operativ Torzs dltal meghatarozott 1étszamkorlat szigorti betartdsa, - az
alapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartdsa (tavolsagtartas,
maszkviselés, kézfertbtlenités, szelldztetés),

»  zarttéri helyett szabadtéri rendezvény szervezeése,

» a rendezvény kisebb létszdmu rendezvényekre bontdsa és a résztvevok korének
korlatozasa.

Az Intézkedési terv el6irdsait betartva az osztalykirandulasok és tanulmanyi kiranduldsok
belfoldi megvalositasat megfontolandénak tartjuk, a kiilfdldre tervezett kirandulasokat
belfoldi uticéllal tervezzik 4t, amennyiben ez lehetséges.

A COVID 19 jarvany vagy egyéb jarvany esetén a mindenkori kozponti eléiras, vagyis a
hatalyos torvény vagy rendelet alapjan jar el intézmény vezetése. A mindenkori érvényes
intézményi szabalyozast a ,,Helyi intézkedési terv a 2020/2021. tanévben a koznevelési
intézményekben a jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazando eljirdsrendrol” tartalmazza.
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XV. A Hazirend legitimacioja

A Hazirendet a nevelétestiilet fogadja el a didkénkormanyzat és az SZMK, valamint az
Intézményi tanacs véleményének a kikérésével.

A kihirdetés
a.) a tanulok szamara a jovahagyast kovetd elsd osztalyfondki oran torténik, illetve a
Hazirend az iskolai konyvtarba és a honlapra keriil. A kihirdetés a Hazirend tudomasul
vételét is jelenti,
b.) a sziilékkel az elfogadast kivetd elsé sziil6i értekezleten, beiratkozaskor ismertetjik a
Hézirendet (tdvolmaradas esetén hazakiildjiik), tudomasul vételét aldirasuk igazolja.

A Hazirend a fenntarté jovahagyasaval valik érvényessé (amennyiben ra tébbletkoltség harul).
A Hézirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra hozzuk.
A Hazirend modositasanak lehetoségei:

e neveldtestiileti, SZMK, didkénkormdanyzati, intézményvezetoi javaslatra,

e tOrvenyi valtozas miatt.

Z.aro rendelkezések

e A Hazirend szovegét az iskolai didk6nkorméanyzat megismerte, azzal kapcsolatos

o véleményezési jogat a 2020. 11. 16- i DOK-gytilésen gyakorolta.

e A Héazirend szovegét az SZMK megismerte, azzal kapcsolatos véleményezési jogat a
2020. 11.17- 1 SZMK elektronikus kapcsolaton keresztiil gyakorolta.

e A Hézirend szbvegét az Intézményi Tanacs megismerte, azzal kapcsolatos véleményezési
jogat elektronikus Giton megkiild6tt formaban gyakorolta 2020. 11. 17-1 datummal.

e A Hazirend szdvegét a nevelStestiilet a 2020. 11. 18-i nevelGtestilleti értekezleten
elfogadta.

Budapest, 2021 11. 04.
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Az intézményben miikodé egyezteté forumok nyilatkozata — legitimacios zaradék
(jegyz6konyvben szerepelnek)

A didkonkormanyzat nyilatkozata
A héazirendet az intézmény didkdnkorményzata 2020. 11. 16 -an tartott iilésén attekintette.

Alairasommal tanusitom, hogy a didkOnkormanyzat véleményezési jogat jelen hazirend
feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott igyekben gyakorolta.
\ 2on

didkonkormanyzat vezetdje

Budapest, 2021. 11. 04.

Az intézményi tanacs nyilatkozata
A hazirendet az Intézményi Tanacsnak lehetosége volt véleményezni. Aldirdsommal tanisitom,
hogy az Intézményi Tandcs véleményezési jogat jelen hdzirend feliillvizsgalata soran, a

jogszabalyban meghatarozott iigyekben gyakorolta.

Budapest, 2021. 11. 04.

Intézményi/Fanécs elndke

A sziil6i szervezet nyilatkozata

A hazirendet a sziil6i szervezet (SZMK) a 2020. 11. 17 -én tartott online megbeszélésén
megtargyalta. Alairdsommal tanusitom, hogy a Sziil6i Szervezet véleményezési jogat gyakorolta.

Budapest, 2021. 11. 04.

sziil6i szervezet képviseldje

A nevelotestiilet nyilatkozata

A hézirendet a Budapest, XVI. Keriileti Lemhényi Dezsé Altaldnos Iskola nevelétestiilete 2020.
11. 18-an tartott értekezletén elfogadta.

Budapest, 2021. 11. 04.
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1. sz. meliéklet

Tantermen Kkiviili, digitalis oktatas eljarasrendje jarvanyiigyi idészak és egyéb
rendkiviili helyzet esetén

Szabalvozasi rend

Intézményiinkben a digitalis oktatds a KRETA feliiletén valamint Microsoft Office 365 rendszer
alkalmazasain (Kollaboracids tér/ Teams) keresztiil térténik. A Kollaboracids tér és a Teams
felillet alkalmas (az Oktatasi Hivatal ajanlasa alapjdan) az iskolai struktira megjelenitésére az
online térben. A rendszer biztonsiga és a sokoldalu lehet6ségek biztositjdk a pedagdgusok és
tanulok kozti hatékony egyiittmtikodést. A feliilethez sziikséges hozzaférési kodokat, a feliilet
hasznélatahoz sziikséges alapszintli oktatast minden tanul6 és pedagdégus megkapta. Emellett a
digitalis munkarendben torténé oktatds sordn tovabbi online platformok is hasznalhatoak, ha ez
modszertanilag indokolt és nem jelent tébbletterhelést a tanulok, csaladok szamara.
Intézménytink eljarasrendje 6sszhangban van a Magyarorszag Kormanya altal 2016 oktoberében
elfogadott Digitalis Oktatasi Stratégiaval.

Fontos alapelvnek tartjuk, hogy:

e Nem véarunk el a tanuloktdl egész napos, folyamatos online jelenlétet, eljarasrendiink
szabalyai is ezt hivatottak erdsiteni.

e A digitalis oktatas soran is figyeliink a differencialas fontossagara, figyelembe vessziik a
tanuléink egyéni képességeit, koriilményeit.

e Figyelembe vessziik a tanuldk, az osztalyok elfogadott 6rarendjét. Amennyiben indokolt
okok miatt modositas torténik az érvényes orarendhez képest, arrdl a sziilék és tanulok
tajékoztatast kapnak.

L A tantermen kiviili vagy digitalis oktatds megvaldsuldsi formai:
1

1. Teljes digitalis munkarend

e Az intézmény Osszes tanuldja és tandra szamara digitalis forméban folyik a munka. A
tantermen kiviili vagy digitalis oktatast az illetékes hatésag (jelenleg az Operativ
Torzs) rendelheti el. A tanérakra a jelen eljarasrend szabélyai vonatkoznak.

e Amennyiben a digitalis oktatisban a tandrat betegség miatt nem tudja a tanar ellatni, az
online érara helyettesitd tanar keriil kiirasra, a helyettesitési rend alapjan.
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2. Részleges tantermen kiviili, digitalis munkarend

Az intézmény egy vagy tobb osztalyva és tanara szamara elrendelt specialis
munkarend:

e Az osztaly az iskolaban van, a tanar otthon home office-ban:
Az iskoldban tartdzkodo tanulok feliigyeletét a tandrat helyettesité pedagogus latja el, aki
sziikség esetén helyben segiti az otthontartézkodd pedagégust az online tandra
levezetésében. A szintén otthonukban tartézkodd tanulok az értekezlethez csatlakozva
tudnak aktivan részt venni az online tanéran. Az otthon tart6zkodo tanuldk feladataikat az
eljarasrend szabalyai szerint teljesitik. Ezeken a tanérakon az iskoldban tartézkodd
tanulok is online végezhetd, ill. bekiildhet6 feladatokat kaphatnak. A feladatok elvégzését
a szaktanar ellendrzi. Az osztaly tanuloira a jelenléti oktatas szabalyai (Hazirend), a
tanarra a digitalis oktatas eljarasrendje vonatkozik.

o Az egész osztily otthon, a pedagdgus az iskolaban van:
A tanar a KRETA /Teams platformon keresztiil digitalis tanérékat tart.

o Egyedi esetek: hianyzé tanulé(k) a tanulécsoportban:
Ezekben az esetekben a tanuloknak lehetéséget biztositunk arra, hogy a KRETA/Teams
feliiletén keresztiil kapjak a feladatokat.

2

II. Tanulasszervezés a digitalis munkarendben
A tanulok orarendje a digitalis oktatas alatt sem valtozik jelentésen, a tanorak megtartdsa a
mindenkori technikai feltételeknek megfeleloen torténik.

1.Tantargycsoport: magyar nyelv, irodalom, matematika, angol o¢ra, torténelem,
természetismeret, fizika, kémia, biologia, foldrajz

A kozismereti tantargyakbol (1. tantargycsoport), az o6rarend szerinti érak idépontjdban online

tanorakat tarthatunk. Az online tanéra megvalésulhat kontaktora keretében illetve

feladatkiosztassal. Az 1. tantargycsoport online tandrai koziil a normal heti oraszam legalabb
felében kontaktorat tarthatunk. A fennmaradé oraszam felhaszndldsa (online Oratartas,
feladatkiosztas, konzultacio) szaktanari kompetencia. A kontaktérak mind a pedagégustol, mind

a tanuloktol folyamatos jelenlétet és tevékenységet igényelnek.

2. Tantiargycsoport: ének-zene, vizudlis kultura, technika és életvitel/technika €s tervezés,
testnevelés, informatika/digitalis kultira, hon-és népismeret, etika, hit és
érkolestan, drama és szinhéz, osztalyfonoki/kozosségi nevelés

A felsorolt tantargyaknal (2. tantdrgycsoport) nem tartunk kontaktorat. A tantargyi feladatok

tartalmarol, elkészitésének mddjardl, a beadasi hataridérdl, az értékelés formajarodl a szaktanarok

tajékoztatjak a tanuldkat a KRETA/Teams feliileten.
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LI. Kapcsolattartas a digitalis munkarendben

1 Kapcsolattartas a tanuldk és pedagégusok kozott
A tanulokkal torténd kapesolattartds a KRETA alkalmazasan keresztill torténik. Az
osztalycsoportok, tantargyi csatornak osztalytermekként, tanérakként funkcionalnak. fgy az
ezeken vald kommunikacioban az iskolai, tanorai kommunikécioval kapcsolatos szabalyokat
kérjik betartani.

2 Kapcsolattartds sziilok és pedagégusok kozott

A sziilokkel elsédlegesen az osztalyfénokok tartjak a kapcsolatot, a sziiléi kozosséggel
egyeztetett online feliileten (pl. sziil6i levelezolista, Teams sziiléi csoport, elektronikus naplo).

A szaktandrok ¢és sziilok kozotti kapesolattartasra az elektronikus naplon keresztiil van lehetéség.
Igény esetén, elézetes egyeztetés utan egyéni fogaddorak tartasara a Teams feliileten keresztiil
van lehetdség. Ilyen esetekben a sziilok “vendég™ hozzaféréssel Iéphetnek be a feliiletre.

3 Kapcsolattartas a neveldtestiilet tagjai kozott

A KRETA/ Teams feliiletén létrehozott intézményi struktira lehetdséget biztosit a dolgozok
kapcsolattartasdra minden szinten.

Az iskolai munka szervezését érintd informaciok ataddsa, a dokumentumok létrehozasa, ill.
megosztasa ezen a felilleten a Microsoft Office 365 alkalmazasainak segitségével torténik. A
Tantestiilet szamara létrehozott csoportban az iskola vezet6sége a dokumentumok megosztasaval
lehetévé teszi, hogy a munka szervezésével kapcsolatos, ill. egyéb, a pedagdgusok szamaéra
relevans szakmai anyagok barhol és barmikor elérhetéek legyenek a tantestiilet szamara.

A neveldtestiilet a megbeszéléseit a Teams feliiletén online értekezlet forméajaban szervezi. Az
értekezletrdl annak szervezdje felvételt készithet, melyet nem letdltheté formaban meg lehet
osztani a hianyzo kollégakkal.

IV. A digitilis oktatas munkarendje

o Alsé tagozat: A tanuldk orarendje a digitalis oktatas alatt valtozhat. Az egyes osztalyok
Orarendjét az osztalytanitok teszik kdzze.

o Felso tagozat: A tanuldk orarendje a digitalis oktatas alatt valtozatlan marad. A digitalis
tandrak beosztasa (a tanordk kezdete és vége) a digitalis oktatds csengetési rendjét koveti.
Az online 6ra idétartama 45 perc 15 perces sziinetekkel az elfogadott csengetési rend
szerint, teljes digitalis munkarend esetén .

Csengetési rend teljes digitalis munkarendben:
1. ora: 8.00-8.45
2. ora: 9.00-9.45
3. ora: 10.00-10.45
4. ora: 11.00-11.45
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5. 6ra: 12.00-12.45
6. 6ra: 13.00-13.45
7. ora: 4.00-14.45

Tanulmanyvi munkara vonatkozo szabalyok:

A tanulé koteles

betartani a Digitalis Hazirend ra vonatkoz6 eléirdsait

KRETA feliileten ellenérizni és kévetni az online tanérai idépontjat

felkésziilten varni a tanora megkezdését, az oradhoz sziikséges felszerelését elokésziteni
minden kontaktdrara bejelentkezni

a tanuldi tdvolmaradasok tekintetében a digitalis oktatas idétartama alatt is. 4 nevelési-
oktatasi intézmények miikidésérdl és a kiznevelési intézmények névhaszndlatdrdl szold
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendeletben foglaltak érvényesek. A tanuldé koteles a
mulasztott tandra anyagéat potolni, amennyiben — a feladat tipusdbol adoddan — azt
dokumentaltan igazolja a szaktanarnak

kéretlen tartalmak megosztasa szigoruan tilos az online tanéran

tanulmanyi feladatait nyomon kovetni a KRETA feliiletén

probléméjat, kérdéseit idoben jelezni a szaktanarnak, osztalyfénoknek. Amennyiben a
tanuld nem jelez problémat a feladat értelmezésével kapcsolatban a hatarido lejarta el6tt
legalabb 24 6raval, tgy a késobbi jelzést a szaktanir nem koteles a feladat ertékelésekor
figyelembe venni

feladatait hataridére elkésziteni, leadni, bekiildeni. A késedelmesen beadott feladatok
értékelése a munkakozdsségek altal elfogadott egységes keretek kozott a szaktanar
hatéaskorébe tartozik.

a feladatot a szaktandar altal meghatarozott, kozosen megbeszélt forméban és tartalommal
benytjtani.

az online tanorakon aktivan részt venni.

a digitalis hazirend és jelen eljarasrend szabélyait betartani.

A szaktanar/ tanar koteles

megismertetni a tanuldt a Digitalis Hazirend szabdlyaival (pedagdgus, minden tanuld és
gondviselé szamara KRETA rendszeren keresztiil is megkiildésre keriil)

meghirdetni az online tandrat vagy konzultacids alkalmat a KRETA/Teams feliileten
tajékoztatni a tanulokat a KRETA felilletén a koézos munka szabalyairdl, a tantargyi
feladatok tartalmarol, elkészitésének modjardl, a beadasi hataridérol, az értékelés elveirdl
és formajarol

tajékoztatni a tanuldkat az online 6ra szabalyairol, a szabéalyszegés kovetkezményeirdl.

a tanoran hasznalt segédanyagokat biztonsagosan kezelhetd formaban elérhetévé tenni a
tanulok szamara a KRETA feliiletén a tanulas timogatasa érdekében.

olyan realis, az életkori sajatossagoknak megfeleld tananyag/feladat mennyiséget kiadni,
amely teljesitheto terhet ré a didkokra, visszajelzést biztosit minden érintettnek
tajékoztatni a sziilot és az osztalyfonokot abban az esetben, ha a tanuld sorozatosan
mulaszt, nem végzi el feladatat.

figyelembe venni, ha a sziilé jelzi, hogy a tanuld indokoltan nem tud részt venni a
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tanoran. A potlasra ebben az esetben lehetGséget kell biztositania.

e visszajelzést adni a diakoknak a beadott munkakrol.

e a tanulok munkait a személyiségi jogok védelmét és az adatvédelmi szabalyokat betartva
kezelni.

e témakat lezard nagydolgozatot a Hazirendnek megfeleléen elére bejelenteni.

3 VL KRETA /Teams feliileten torténé kommunikéaciéval kapcsolatos szabalyok

e az ,osztalycsoportot”, tantargyi csatorndt a tanuld csak a tanuldsi feladatokkal
kapcsolatos kommunikdciéra hasznilhatja betartva az internetes kommunikacio
altalanos illemszabalyait

e tanarai kéréseit (valaszadas, visszajelzés stb.) a tanuld koteles betartani

e  csoportos hang- vagy video beszélgetéskor a tanuld koteles mikrofonjat kikapcsolni, a
mikrofonjat csak akkor kapcsolja be, ha erre a tanaratol engedélyt kapott!

e atanuld hozzaszolasi szandékat a “jelentkezés” funkcidval jelezze

e atanul6nak tilos az értekezletekrdl, a hang-vagy vided hivasokrdl felvételt késziteni!

e A tanarok sziil6i beleegyezés birtokaban, oktatasi, tanuldstamogatasi céllal rogzithetik
az online tandrakat.

®
VL. Tajékoztatas. jelzési kotelezettseg, panaszkezelés

Kérjiik a sziildket, hogy a kdvetkezd esetekben telefonon vagy irasban a lehetd leghamarabb
jelezzenek az osztalyfondknek:

e  Olyan betegség esetén, mely gatolja a tanulot tanulmanyi feladatai teljesitéseben.

e  Olyan technikai gond (elromlott technikai eszkdz, tartds internet kimaradas) esetén,
mely gatolja a tanulot tanulmanyi feladatai teljesitésében.

e  Olyan egyéb sulyos esemény, koriilmény, mely gatolhatja a tanuldt tanulmanyi
feladatai teljesitésében

Jelen eljarasrendiinket sziikség esetén modosithatjuk.

Budapest, 2021 11. 04.
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